 台東縣綠島國民小學102學年度教務工作實施計畫
壹、依據：
本校校務長期發展計畫及有關教育法令規定。
貳、目標：
一、推行合理正常之教學，注重五育均衡發展。
二、加強研究進修，革新教學方法，增進教學效果。
三、改進作業活動，充分使用教具，提高學習效果。
四、提高教學評量的品質，發揮回饋作用，作為實施增廣學習與補就教學個別輔導及調整教學計畫之依據。
參、實施原則：
一、以推行合理正常之教學為中心，各項活動之推行，以不影響正常教學為原則。
二、各項定期教務活動，應於開學前訂定，並列入行事曆辦理。
三、隨時檢討並驗收成果，經驗收結果，執行成效不佳者，應予追蹤輔導。
肆、工作項目及實施要點：
	項 目
	實  施  項  目
	負 責 人
	備註

	正
常
化
教
學
	１確實依照課程標準排課，並按課表上課。

２依教師專長，實施局部交換教學。

３確實執行教學前準備工作。
４定期檢查行政簿冊及抽查作業。

５加強教學視導。
６加強學藝競賽活動。
	教務組

教務組

任課教師

行政人員

校長教導

教務組
	

	教
師
進
修
	１擬定教師進修辦法。

２召開並成立各科教學研究會。

３舉辦各科教學觀摩會。

４參加校外研習會、觀摩會及進修活動。

５研讀教育書刊，撰寫研讀心得。

６學科發展研究，建立特色。

７研究改進各科命題技術。

８各科疑難問題之發現與彙整。
	教師進修

教師進修

教師進修

教師進修

全體教師

教師進修

教務組

教師進修
	

	充
實
教
學
設
備
	１訂定教具借用辦法。

２充分利用校園教學環境資源，配合各科教學。

３廣植綠樹及走廊盆景的培養。

４設立自然科學、美勞、電腦、音樂、圖書等專科教室，以利教學活動之進行。
	總務處

全體教師

總務處

行政
	

	提
昇
國
語
文
能
力
	１加強國語文教學。

２推行常說國語及本土語言運動，加強說話教學。

３定期出版綠島兒童校刊，溝通家長及地方意見，以促進團結。

４強化圖書室管理，增加藏書量，方便學生借閱。

５加強讀書心得寫作及作文教學。

６訂定每學期學生語文比賽實施辦法。
	任課教師

教務組

行政

圖書

教務組

教務組
	


	舉
辦
學
藝
活
動
	１辦理校內學藝競賽，如演說、朗讀、作文、書法、美術、查字典、說故事、注音等。

２選拔學生參加校外各項學藝競賽。

３發掘優秀學生並加強指導，以培育優秀學童。 
４鼓勵學生投稿，優良作品在校刊發表，並給予鼓勵。
	教務組

教務組

教務組

教務組
	

	圖
書
管
理
	１圖書資料之整理，完成圖書目錄。

２各班教室規畫閱讀角，由學生等提供圖書，輪流借閱。

３各班每週鞍排一節閱讀指導課，教師加強指導，以發揮圖書室功能

４檢閱閱讀記錄卡及閱讀記錄簿，並加以鼓勵。
	圖書

各級任

各級任

教導處
	


伍、本計畫由全體教師討論，經校長核准後實施，修正亦同
